
3.56 Vergabebriefe
Inhalt der Adressinfo 

ergänzen
Mit BBaseAusschreibung werden beim Offertvergleich verschiedene Vergabe-
briefe für Abgebote, Bestätigungen und Absagen erstellt. Die Adressinfos der 
Vorlage können mit zusätzlichen variablen Angaben wie Fax, Natel, Email, usw. 
ergänzt werden.

Die Daten der einzelnen Angebote sind dynamisch mit den Adressinfos der 
Briefe verbunden, damit der Inhalt bei Serienbriefen aktualisiert werden kann.
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Adressinfos auf dem Offertvergleich

Auf dem Tabellenblatt 'Vergabe' des Offertvergleiches sind alle Adressangaben der einzelnen 
Unternehmer als Adressblock dargestellt und entsprechen den Einträgen im Tabellenblatt 
'Submittenten'.

Standard Adressblock Teile dieser Angaben nämlich Name, Zusatz, Sachbearbeiter, Adresse und PLZ/Ort 
(Adressinfo Nr. 1 bis 5) werden für die Adressierung der Vergabebriefe verwendet.

Die restlichen Infos wie Telefon, Fax, Natel, Email, usw. (Adressinfo Nr. 6 bis 10) sind 
fakultativ und werden nur auf dem Vergabeantrag angezeigt.

Tabellenblatt 'Vergabe' 
mit eingetragenen 

Unternehmeradressen

Beim Drucken der Vergabebriefe 'Abgebot' und 'Absage' wird beim aktuellen Unternehmer im 
Tabellenblatt 'Vergabe' der Label 'VG_UN' gesetzt.

Dieser Label kann bei den Briefdokumenten für das Anzeigen von zusätzlichen Adressinfos 
verwendet werden. Dazu werden die Daten mit einer speziellen 'Offset'-Formel von Excel 
referenziert.

Das Integrale Werkzeug der Architektur

Adressinfo Nr. 1 -10 mit 
gesetztem Label 'VG_UN'

Fakultative Adressinfos

Tabellenblätter für 
Vergabebriefe

BBaseVergabebrief - Inhalt 3.56 Seite 1/2



Vergabebriefe mit zusätzlichen Infos ergänzen

Die Vergabebriefe 'Abgebot', 'Bestätigung' und 'Absage' sind in der 'BBase Vorlage 
Ausschreibung' oder in jedem Offertvergleich (VG) enthalten. Der Schreibschutz dieser 
Tabellen kann für individuelle Anpassungen aufgehoben werden.

In der Darstellung als 'Projektvorlage' oder 'Ausschreibung' sind die Tabellenblätter der 
Vergabebriefe ausgeblendet und können deshalb nicht bearbeit werden!

>> Nach Markieren des Registers 'Abgebot', Bestätigung' oder 'Absage' wird das gewählte 
Tabellenblatt eingeblendet.

>> Nach Markieren des gewünschten Feldes im weissen Bereich der Tabelle kann die 'Offset'-
Formel eingetragen werden. Im unteren Beispiel soll die Email Adresse zusätzlich angezeigt 
werden.

Tabellenblatt 'Abgebot' 
mit zusätzlichen 

Adressinfos...

'Offset'-Formel im aktiven 
Feld

Die 'Offset'-Formel zeigt nach dem Begriff 'Mail ' den Inhalt 'info@abt.ch', welcher der 
Adressinfo Nr. 9 des aktuellen Unternehmers entspricht.

Begriff ="Mail "
Vor die eigentliche 'Offset'-Formel kann ein Text wie 'Mail ', 'Fon ', usw. gestellt werden.

und &
Das Sonderzeichen '&' (Text und) muss nur verwendet werden, wenn Text und Formeln in 
Kombination verwendet wird.

Funktion BEREICH.VERSCHIEBEN()
Die 'Offset'-Formel liefert einen Bezug, der gegenüber dem aktuellen Bezug versetzt ist.

Bezug VG_UN
Label auf dem Tabellenblatt 'Vergabe', welcher die aktuelle Adressinfo des gewählten 
Unternehmers als Bezugspunkt adressiert.

Zeile ;9
Nummer der Zeile (Nr. 9 der Adressinfo = Email), welche verwendet werden soll.

Spalte ;0
Nummer der Spalte (0), welche verwendet werden soll.

>> Nach Eintragen der Formel und Bestätigen mit der Eingabetaste wird der Inhalt der 'Offset'-
Formel angezeigt.

Zusätzliche Adressinfos 
Nr. 6, 7 und 9

Begriff Funktion Bezug Zeile Spalteund
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